附1

中共安徽省委党校在职研究生班

毕业论文指导教师推荐表

＿＿＿＿＿＿教学点　

	教师姓名
	
	年龄
	
	职称
	

	毕业学校
	
	专业
	
	学历
	

	工作单位
	
	电话
	

	近五年曾在何种班次讲授过何种课程（专题）
	

	近五年曾指导过何年级何专业研究生毕业论文
	

	13年—15年8月与指导专业相关的科研成果（论文名称、发表刊物及时间）
	

	教学点

意见
	　　　　　　

                           签字：


附2

  毕业论文指导教师汇总表

＿＿＿＿教学点　＿＿＿专业

	姓名
	专业
	职称
	学历
	学位
	  工作单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附3
在职研究生毕业论文选题统计表

＿＿＿＿教学点＿＿＿年级＿＿＿专业

	学号
	姓名
	论文题目

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


附4（务必与送评审论文、《指导评审答辩情况表》一起报研究生部教务科）
在职研究生毕业论文评审结果登记表

＿＿＿＿教学点　＿＿＿年级＿＿＿专业

	学号
	姓名
	指导

教师
	论文题目
	  评审结果（评审组填写）
（未通过的打“×”并注明原因）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	应交论文份数：             未交论文份数：


附5（发论文指导教师及学员）

研究生毕业论文写作格式要求

1、目录：列于论文最前面，到论文的二级标题，并标注在文中对应的页码。
2、论文题目：论文题目居中且加黑，3号字，一般不宜超过20个字。应准确概括整个论文的核心内容，简明扼要，让人一目了然。
3、年级、专业、姓名：位于论文标题下一行，用小4号字，居中，例： 2012级经济管理专业  赵明

4、内容提要和关键词： “内容提要”位于论文正文前，论文题目和署名后，4号字，不少于500字，应说明本论文的写作目的、主要内容、成果或结论，突出论文的创新之处。为便于文献检索，在“内容提要”最后另起一行，注明本论文的关键词3—5个。

5、正文：全文使用宋体，正文用四号字。
6、一级标题：小3号字，加黑。首行空 2格， 单独占一行。用一、二、三.......

7、二级标题： 4号字，加黑，首行空 2格，单独占一行。用（一）（二）（三）.......

8、三级标题： 4号字，加黑，首行空 2格。用1、2、3、.......

9、四级标题： 4号字,可以不加黑，如果在行首则需要缩进 2格。
10、参考文献或注释（文中直接引用他人成果的内容）：一律采用尾注，引文部分用[1]、[2]标注。小4号字。要注明：作者、著作或论文名、出版社或刊物名、出版年月等，例：
参考文献（注释）：

[1]马耀峰、李天顺.中国入境旅游研究[M].北京.科学出版社.1999.*页 .     

[2]薛慧群.略论民俗旅游资源的开发[J].旅游经济.1998（11） *页.

（提示：专著[M]、论文[J]、报纸[N]、报告[R]）

11、版本、纸张、页面字数：word2000以上版本，A4纸，双面打印，不得少于15000字。

12、页码：在正文下方居中位置标明页码。
附6

研究生毕业论文答辩程序

一、提问
学员入场后，用5分钟左右向答辩委员会简要介绍毕业论文撰写的意图、根据、主要论点和论据，答辩委员会针对学员的毕业论文提出问题。学员记录问题后离场，到指定地点做准备，准备时间为20分钟左右（有的专业即问即答）。
二、回答
学员再次入场，回答答辩委员会所提问题，答辩委员会可针对学员的回答进一步提问，学员必须当即回答，不给准备时间。
答辩委员会宣布答辩完毕，学员退场等候评定结果。

三、评定成绩
学员退场后，答辩委员会集体评定毕业论文的评语及论文答辩是否通过，并当面向学员宣布是否通过。对未通过的论文应当提出修改意见。
答辩全部结束后，答辩委员会集中讨论评定出毕业论文成绩，毕业论文成绩为优秀、合格、不合格三等。

研究生毕业论文答辩委员会职责

一、举行毕业论文答辩，提出问题并根据研究生所回答的内容评定答辩是否通过，并当面向学员宣布。
二、答辩教师要提前认真审阅学员论文，所提问题一般不超过论文范围，但不能简单就论文标题提问。要坚持标准，一视同仁，不得草率过场。答辩不符合要求者，不得勉强通过，缓通过率基本控制在5%以内。
三、毕业论文成绩评定本着公正、严格的原则，分优秀、合格、不合格三等，优秀论文控制在15%以内。
四、答辩委员会集体对每个学员的毕业论文及答辩写出评语，对优秀论文和未通过的论文写出具体理由，每位答辩委员会成员均要在评语后签名。
五、答辩委员会秘书应做好答辩材料的收集、分发和答辩记录。答辩记录表上所有栏目必须认真填写，特别是答辩委所提问题及学员回答的要点。在答辩结束后两天内，负责将答辩记录和毕业论文成绩及评语填写完毕送交班主任处，并协助答辩委员会做好其他有关工作。

                                   安徽省委党校研究生部

附7          研究生毕业论文开题报告

	姓名
	
	专业
	
	教学点
	

	论文

题目
	   

	一、论文依据（写作目的、意义、国内外研究现状及本人资料准备情况）




	二、论文结构框架（列出论文的1、2、3级标题和主要内容）




附8            中共安徽省委党校研究生

毕业论文指导评审答辩情况表

	姓    名
	
	性别
	
	年级
	

	专    业
	
	学号
	
	指导教师
	 

	论文题目
	

	  论  文  提  要  




注：一式两份，逐项用蓝黑或炭素墨水钢笔填写，字迹清楚、工整。

（正面）

	指导教师意见
	指导教师签名：                 
                               年    月    日

	评审委员会意见
	评审委员签名：                
                               年    月    日

	答辩委员会意见
	答辩委员签名：                
                               年    月    日

	答辩成绩
	


（反面）

附9       研 究 生 毕 业 论 文 答 辩 记 录 表

	姓名
	
	年级
	2013级
	专业
	
	学号
	

	答辩委成  员
	
	秘书
	

	 论文

 题目
	

	答

辩

记

录

（问

题

及

回

答

要

  点）

　　
	


